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Metodicky pokyn piedsedy Ustfedni kontrolni a revizni rady SH CMS

Ro¢nik : 2017 V Praze dne: 1. 9. 2017 Cislo:1

Provadéni kontrolni éinnosti poboénych spolki SH CMS

kontrolnimi organy a revizory

1) Postaveni poboé¢nych spolkii:

Sdruzeni hasi¢t Cech, Moravy a Slezska (dale jen SH CMS) v roce 1991 podle Zak. ¢. 83/1990 o
sdruzovani ob¢ant. Je pravnickou osobou.

V souladu s novym ob&anskym zékonikem (zak. 89/2012 Sb.) se SH CMS stalo spolkem a je
registrovano ve spolkovém rejstiiku Méstského soudu v Praze pod ¢. L 2096. Zde jsou ve shirce
listin uloZeny i Stanovy SH CMS, které jsou zakladnim dokumentem spolku. Stanovy jsou pro
nékteré oblasti konkretizovany Organizaénim ¥adem SH CMS a uvedené dokumenty jsou
dopInény Smérnicemi, P¥ikazy starosty SH CMS a Metodickymi pokyny.

Do spolkoveého registru byly pfeneseny organiza¢ni jednotky - poboéné spolky. Pobo¢né spolky
maji pfidélené identifika¢ni ¢islo a maji pravni osobnost odvozenou od pravni osobnosti spolku SH
CMS. Pravni osobnost znamena, Ze poboény spolek samostatné jedna, miize piijimat zavazky, ale
na druhé strané je odpovédny za dusledky svych rozhodnuti.

V ramci SH CMS jsou poboénymi spolky Sbory dobrovolnych hasi¢i, Okrsky (maji-li pravni
osobnost), Okresni nebo méstska sdruzeni hasi¢i, Krajska sdruzeni hasi¢i a dale Ustiedni
hasi¢ské Skoly a Centrum hasi¢ského hnuti Pribyslav.

V dubnu 2017 byly Stanovy SH CMS novelizovany. Hlavnim diivodem byla nutnost upravit
strukturu vykonnych a kontrolnich organt a revizorti pobo¢nych spolkt, aby umoznovala racionalni
zapisy do spolkového rejstiiku, pii zachovani odpovidajici irovné fidici a kontrolni ¢innosti.

2) Kontrolni organy a revizori.

Zvlastni postaveni ve vystavbé SH CMS maji kontrolni organy a revizoii. Kontrolni organy a
revizofi jsou na Ginnosti ostatnich organti SH CMS nezavisli. Pii svém piisobeni nezasahuji do
jednani piislusnych vykonnych organit SH CMS, piedkladaji jim viak k projednani vysledky své
kontrolni ¢innosti a doporuceni k feseni zjisténych nedostatkti. Kontrolni ¢innost provadéji disledné
s ohledem na platny pravni stav i na vnitini predpisy SH CMS. Pii zjisténi nedostatkii se podileji a
pomahaji pii jejich odstranéni, eventuelné své poznatky zevSeobecni a zapracuji do navrhu
metodickych pokynt ¢i vnitinich pfedpist s cilem jejich opakovaného omezeni nebo vylouceni.
Kontrola ma byt disledna, dovedena do zavérd, ale vedena v korektnim duchu, slusné a bez emoci.
S vysledky kontrolni ¢innosti jsou seznamovany vykonné organy, vystupy slouzi jako podklad pro
feSeni nedostatkii a musi byt dany na védomi Clenské zakladné¢.

Kontrolni organy a revizoii maji pravo pozadat o piedlozeni veSkeré oficielni dokumentace
kontrolovaného vykonného organu.

V SH CMS piisobi kontrolni organy a revizofi takto :



a) natrovni SH CMS puisobi Ustfedni kontrolni a revizni rada (dale jen UKRR)

b) na Grovni KSH pisobi Krajska kontrolni a revizni rada (dale jen KKRR)

€) naurovni OSH (MSH) piisobi Okresni (mé&stska) kontrolni a revizni rada (dale jen OKRR)
d) na trovni okrsku plsobi revizor okrsku

e) na trovni SDH ptisobi revizor sboru

Clen kontrolniho organu a revizor nesmi byt sou¢asné ¢lenem vykonného nebo statutarniho organu
na stejném stupni organizaéni struktury SH CMS.
Kontrolni organy a revizofi se ve své ¢innosti ¥idi vlastnim planem kontrolni ¢innosti. Na podnét
prislusnych rozhodovacich, vykonnych a statutarnich organti provadéji nebo se podileji na Setfeni
stiznosti nebo oznameni:
a) UKRR ve vsech vykonnych organech, organizaénich jednotkach - poboénych spolcich
SH CMS
b) KKRR ve vSech vykonnych organech, organiza¢nich jednotkach - pobo¢nych
spolcich SH CMS kraje
c) OKRR ve vsech vykonnych organech, organizacnich jednotkach - pobo¢nych spolcich SH
CMS okresu
d) revizor okrsku ve vyboru okrsku a odbornych radach okrsku
e) revizor SDH ve vyboru sboru, kolektivu mladych hasi¢t a zajmovych kolektivech SDH

Ke kontrolni ¢innosti je tfeba ptedchozi pfiprava, ktera sestava:

a) ve vytyCeni osnovy zaméru a cile kontroly,

b) v odborné ptipravé k provadéni ¢innosti tj shromazdéni platnych piedpist jako jsou napf.
Stanovy, Organiza¢ni fad, Metodické pokyny, Smérnice, Dohody a Rozhodnuti o
dotacich, Smlouvy aj.

c) v dohodnuti terminu s kontrolovanym subjektem.

Revizofi sboru (okrsku) se ze své Cinnosti zodpovidaji pouze c¢lenské zakladné shoru (valne
hromad¢) ve sboru (okrsku). Na Urovni OSH se OKRR zodpovidd Shromazdéni delegati sbort a
Shromazdéni predstaviteli sborti. Na urovni KSH se KKRR zodpovida Shroméazdéni delegata OSH
a Shromazdeéni predstaviteli OSH.

Podle potieby mohou valné hromady sbori a okrskii ziizovat stilé nebo dodasné revizni
komise, které jsou Fizeny revizory sboru (okrskii). Do téchto komisi jmenuji odborniky, ktefi
mohou prispét ke kvalitnéjsi a objektivnéjsi revizni ¢innosti.

3) Osnova kontrolni ¢innosti revizora sboru (okrsku)

Kontrolni ¢innost se doporuéuje provadét soustavné formou ucasti revizora na jednanich vyboru
sboru (okrsku) a akcich pofadanych sborem (okrskem). Kontrolu hospodafeni véetné kontroly
pokladni hotovosti ma byt provadéna nejméné 4x ro¢né

Kontrola se zaméfuje na:
/3.1/ Oblast ¢lenské zakladny:
a) stav Clenské zakladny a vedeni jeji piehledné evidence v souladu s evidenci OSH
b) odvod ¢lenskych piispévki
/3.2/ Cinnost vyboru sboru:
a) vedeni dokumentace jednani vyboru
b) vedeni dokumentace jednani valnych hromad



c) vedeni dokumentace kolektivu mladych hasicti a zajmovych kolektivi
d) plnéni usneseni vyboru a valnych hromad
e) zpusob predani funkci v ramci sboru
13.3/ Vyftizovani stiznosti, namét a pripominek ¢lent:
a) evidenci a v¢asnost odpovedi
b) zpusob a u¢innost feSeni
/3.4/ Ekonomickou agendu a vedeni ucetnictvi
a) zpracovani rozpoctu sboru a hodnoceni jeho plnéni
b) pribézné vedeni penézniho (finan¢niho) deniku a pfipadné dalsi dokumentace (kniha
pohledavek a zavazki, kniha zasob atp.), u podvojného ucetnictvi vedeni hlavni knihy
c) vedeni prvotnich tcetnich dokladu (faktur, paragont), jejich oznaceni v souladu s
penéznim denikem (hlavni knihou)
d) soulad fyzického stavu pokladny a G¢td s aktualnimi udaji penézniho deniku
e) formalni uplnost Gcetnich dokladl véetné podpist
f) inventarizaci majetku sboru a hodnoceni hospodarnosti - Setrnosti pfi jeho pouzivani
g) vcasné zpracovani a podani pfiznani k dani z ptijmu pravnickych osob
h) vcasné a tplné uctovani dotaci

Vzor zpravy revizora sboru (okrsku) pro valnou hromadu je uveden v Priloze ¢.1.
Vzor tiskopisu ,, Pfeddvaci protokol* je uveden v Priloze €. 2.

4) Osnova kontrolni ¢innosti Okresni kontrolni a revizni rady

Kontrolni ¢innost se doporucuje provadeét soustavné ucasti predsedy, nebo jim povéreného ¢lena
rady, na jednénich vykonného vyboru OSH, ptipadn¢ dalsich akcich OSH a dale provadét kontrolou
hospodareni 4x ro€né.

Kontrola se zamétuje na:
/4.1/ Oblast ¢lenské zakladny
a) komplexnost, piechlednost a prikaznost vedeni ¢lenské evidence
b) stav placeni ¢lenskych prispévkil a napravna opatieni
¢) odvody &lenskych ptispévki SH CMS
d) evidenci sbort a jejich aktualni registrace na Méstském soudé v Praze
e) evidenci okrsk a jejich aktualni registrace na Méstském soudé v Praze
f) ptehled funkcionart sbort a okrskt
/4.2/ Oblast ¢innosti volenych organt
a) registry funkcionaii vykonného vyboru a okresni kontrolni a revizni rady
b) dokumentaci jednani volenych organt (plan prace, zapisy, usneseni a jejich plnéni)
c) dokumentaci shromazdéni delegatt a piedstaviteli sbort
d) plnéni programt a usneseni shromazdéni delegatt a piedstaviteli sbort a shromazdéni
starosti OSH
e) zpusob piedani funkci v rAmci OSH
4.3/ Oblast ¢innosti odbornych rad
a) registr ¢lent odbornych rad a prezence ucasti na zasedanich
b) zépisy z jednani, plany ¢innosti odbornych rad a jejich plnéni
c) realizaci projednavanych ukold
4.4/ Vytizovani stiznosti, podnéti a pfipominek
a) vcasnost odpovédi (do 30 dnii)
b) evidenci stiznosti, podnétt a pfipominek



C) zpusob a ucinnost feseni stiznosti, podnéti a pripominek
/14.5/ Oblast prace s mladezi

a) evidenci ¢lenské zakladny, jeji komplexnost a piehlednost

b) evidenci vedoucich mladeze a dokumentaci o jejich kvalifikaci a odborné ptipravé
/4.6/ Oblast ekonomickou

a) zpracovani rozpo¢tu OSH a hodnoceni jeho plnéni

b) prubézné vedeni podvojného ucetnictvi

€) vedeni prvotnich ucetnich dokladd (napf. paragony, cestovni piikazy a cestovni nahrady)

d) soulad fyzického stavu pokladny a ucetnictvi

e) formalni uplnost ucetnich dokladi véetné podpist

f) inventarizaci majetku OSH a hodnoceni hospodarnosti - Setrnosti pfi jeho pouzivani

g) vcasné zpracovani a podani ptiznani k dani z pfijmi pravnickych osob

h) vcasné a Giplné Gctovani dotaci

5) Osnova kontrolni ¢innosti Krajské kontrolni a revizni rady

Kontrolni a revizni ¢innost se doporucuje provadét formou ucasti piedsedy, nebo jim povéieného
¢lena rady, na jednanich vykonného vyboru KSH, piipadné dalsich akcich KSH a dale provadét
kontrolu hospodaieni 4X ro¢né.

Pro kontrolu KSH se vyuZije priméiené osnova kontrolni a revizni ¢innosti OSH.

6) Vybrané piedpisy SH CMS, které Ize vyuZit pro kontrolni ¢innost jsou uvedeny v aktualni
podobé na oficielnich internetovych strankach SdruZeni hasi¢i Cech, Moravy a Slezska
www.dh.cz.

Tento Metodicky pokyn byl schvalen na jednani UKRR dne 26. 8. 2017 a jeho uéinnost byla

stanovena od 1. 9. 2017. Nahrazuje Metodicky pokyn predsedy UKRR 1/2016 z 1.1.2016.

Jan Bochnak v.r.
predseda UKRR SH CMS

Priloha ¢.1 Vzor zpravy revizora sboru (okrsku) pro vyro¢ni valnou hromadu.
Priloha ¢.2 Vzor tiskopisu Predavaci protokol.



