Sdruzeni hasi¢a Cech, Moravy a Slezska, Rimska 2135/45, Praha 2

Metodicky pokyn piedsedy Ustfedni kontrolni a revizni rady SH CMS

Roénik : 2026 V Praze dne: 15. 10. 2026 Cislo:1

Provadéni kontrolni éinnosti poboénych spolki SH CMS

kontrolnimi organy a revizory

1) Postaveni poboc¢nych spolkii:

Sdruzeni hasi¢i Cech, Moravy a Slezska (dale jen SH CMS) je pravnickou osobou. V souladu
s novym ob¢anskym zakonikem (zak. 89/2012 Sb.) se SH CMS stalo spolkem a je registrovano ve
spolkovém rejstiiku Méstského soudu v Praze pod spisovou znackou €. L 2096. Zde jsou ve sbirce
listin uloZeny i novelizované Stanovy SH CMS platné od 1. 12. 2025, které jsou zékladnim
dokumentem spolku. Stanovy jsou pro nckteré oblasti konkretizovany Organiza¢nim Fadem SH
CMS a uvedené dokumenty jsou doplnény Smérnicemi, Piikazy starosty SH CMS a
Metodickymi pokyny.

Do spolkového registru byly pieneseny i pobocné spolky. Pobo¢né spolky maji pridélené
identifikaéni ¢islo a maji pravni osobnost odvozenou od pravni osobnosti spolku SH CMS. Poboéné
spolky jsou pravnickymi osobami s neomezenou prvni a majetkovou odpovédnosti.

V ramci SH CMS jsou poboénymi spolky Sbory dobrovolnych hasi¢t, Okrsky s p. o., OKresni
nebo Méstské sdruzeni hasic¢u v pripadé hlavniho mésta Prahy, Krajska sdruZeni hasica a
dale Ustiedni hasi¢ské $koly, Centrum hasi¢ského hnuti P¥ibyslav a Stravovaci a ubytovaci
zarizeni.

2) Kontrolni organy a revizori.

Zvlastni postaveni ve vystavbé SH CMS maji kontrolni organy a revizofi. Kontrolni organy a
revizofi jsou na Ginnosti ostatnich organti SH CMS nezavisli. Pii svém pulisobeni nezasahuji do
jednani piislusnych vykonnych organti SH CMS, predkladaji jim viak k projednani vysledky své
kontrolni ¢innosti a doporuceni k feseni zjisténych nedostatkti. Kontrolni ¢innost provadéji disledné
s ohledem na platny pravni stav i na vnitini predpisy SH CMS. Pii zjisténi nedostatki se podileji a
pomahaji pfi jejich odstranéni, eventuelné své poznatky zevSeobecni a zapracuji do navrhu
metodickych pokynil ¢i vnitinich predpisii s cilem jejich opakovaného omezeni nebo vylouceni.
Kontrola ma byt dislednd, dovedena do zavért, ale vedena v korektnim duchu, slusné a bez emoci.
Kontrolni orgény a revizofi maji pravo pozadat o piedloZeni veskeré oficialni dokumentace
kontrolovaného vykonného orgéanu.

V SH CMS plisobi kontrolni organy a revizofi takto:

a) natrovni SH CMS piisobi Ustedni kontrolni a revizni rada (dale jen UKRR)

b) natrovni KSH piisobi Krajska kontrolni a revizni rada (dale jen KKRR)

¢) naurovni OSH (MSH) pisobi Okresni (méstskd) kontrolni a revizni rada (dale jen OKRR
(MKRR))

d) na Grovni okrsku ptisobi Revizor Okrsku s p. o.



e) naurovni SDH ptisobi Revizor [SDH

Clenstvi v kontrolnim organu je nesluditelné s &lenstvim ve statutarnim nebo vykonném
organu na jakémkoliv stupni a s ¢lenstvim ve statutarnim organu UHS, CHH, SUZ a
zapsaného tstavu ziizeného SH CMS.

Clenstvi v kontrolnich organech je dale nesluitelné s pozici osoby zpracovavajici uéetnictvi
stejného nebo nizsiho stupné.

Clenem UKRR nemiiZe byt osoba, ktera je zirovei ¢lenem statutirniho nebo kontrolniho
organu obchodni spole¢nosti, ve které ma SH CMS nebo jeji poboény spolek majetkovou
ucast.

Kontrolni orgdny a revizofi se ve své ¢innosti fidi vlastnim planem kontrolni ¢innosti. Na podnét
ptislusnych rozhodovacich, vykonnych a statutarnich organiti provadé¢ji kontrolni ukony nebo se
podileji na Setfeni stiznosti nebo oznameni:
a) UKRR - ve viech vykonnych, poradnich i koordinaénich organech jak Ustiedi, tak i
poboénych spolki SH CMS
b) KKRR - ve vSech vykonnych, poradnich i koordinacnich orgdnech pobocnych spolkil
ptislusného Krajského sdruzeni hasict
c¢) OKRR (MKRR) - ve vSech vykonnych, poradnich i koordinaénich orgénech pobo¢nych
spolkti ptislusného Okresniho sdruzeni hasict
d) revizor Okrsku s p. o. - ve vykonném organu okrsku
e) revizor SDH - ve vykonném vyboru a zajmovych skupinach SDH

Ke kontrolni ¢innosti je tieba pfedchozi pfiprava, kterd sestava:

a) ve vytyCeni osnovy zaméru a cile kontroly,

b) v odborné piipravé k provadéni ¢innosti, tj. shromazdéni platnych piedpist jako jsou napf.
Stanovy, Organiza¢ni fad, Metodické pokyny, Smérnice, Dohody a Rozhodnuti o
dotacich, Smlouvy aj.

¢) v dohodnuti terminu s kontrolovanym subjektem.

Revizoti SDH (Okrsku s p. 0.) se ze své ¢innosti zodpovidaji pouze ¢lenské zakladn€ SDH (Valné
hromad¢é SDH (Okrsku s p. 0.)). Na urovni OSH (MSH) se OKRR (MKRR) zodpovida Okresnimu
shromazdéni predstaviteld. Na trovni KSH se KKRR zodpovidd Krajskému shromazdéni
predstavitell.

Kontrolni organy si mohou ke svym jednanim a kontrolnim tikoniim prizvat odborniky
jednotlivych profesi.

3) Osnova kontrolni ¢innosti Revizora SDH (Okrsku s p. 0.)

Kontrolni ¢innost se doporucuje provadét soustavné formou ucCasti revizora na jednanich
Vykonného vyboru SDH (Okrsku s p. 0.) a akcich potddanych SDH (Okrskem s p. 0.). Kontrolu
hospodateni v¢etné kontroly pokladni hotovosti mé byt provadéna dle stanov nejméné 2x ro¢né.
UKRR doporuduje provadét kontrolu étvrtletné.

Kontrola se zamétuje na:
/3.1/ Ekonomickou agendu a vedeni ucetnictvi:
a) zpracovani rozpoc¢tu SDH a hodnoceni jeho plnéni



b) pribézné vedeni penézniho (financniho) deniku a ptipadné dalsi dokumentace (kniha
pohledéavek a zdvazki, kniha zasob atp.), u podvojného ucetnictvi vedeni hlavni knihy
c¢) vedeni prvotnich ucetnich dokladt (faktur, paragonti apod.), jejich oznaceni v souladu s
penéznim denikem (hlavni knihou)
d) soulad fyzického stavu pokladny a uctd s aktudlnimi udaji penézniho (finan¢niho) deniku
e) formalni Gplnost ucetnich dokladl véetné podpisi
f) inventarizaci majetku sboru a hodnoceni hospodarnosti - Setrnosti pfi jeho pouzivani
g) vcasné zpracovani a podani pfiznani k dani z piijmt pravnickych osob a zvetfejnéni ucetni
zavérky ve spolkovém rejstiiku
h) vcasné a Gplné uctovani dotaci
/3.2/ Oblast ¢lenské zakladny:
a) stav Clenské zakladny a vedenti jeji piehledné evidence v souladu s evidenci OSH
b) odvod ¢lenskych ptispévki
/3.3/ Cinnost Vykonného vyboru SDH:
a) vedeni dokumentace jednani Vykonného vyboru
b) vedeni dokumentace jednani Valnych hromad
c) vedeni dokumentace zajmovych skupin (Kolektiv mladych hasicti, Skupina dobrovolniki,
Sportovni oddil)
d) plnéni usneseni Vykonného vyboru a Valnych hromad
e) zpusob predani funkci v rdmeci SDH
/3.4/ Vytizovani stiznosti, ndméta a pripominek ¢lent:
a) evidenci a v€asnost odpovedi
b) zpiisob a Gcinnost feSeni

Vzor zpravy revizora SDH (Okrsku s p. 0.) pro valnou hromadu je uveden v Priloze ¢.1.
Vzor tiskopisu ,,Pfeddvaci protokol® je uveden v Priloze €. 2.

4) Osnova kontrolni ¢innosti Okresni kontrolni a revizni rady

Kontrolni ¢innost se doporucuje provadet soustavné ucasti predsedy, nebo jim povéteného Clena
rady, na jedndnich Vykonného vyboru OSH, pfipadné dalSich akcich OSH a dale provadét
kontrolou hospodafeni dle stanov nejméné 2x ro¢né. UKRR doporucuje provadét kontrolu
ctvrtletné.

Kontrola se zamétuje na:
/4.1/ Oblast ekonomickou
a) zpracovani rozpo¢tu OSH a hodnoceni jeho plnéni
b) pribézné vedeni podvojného tcetnictvi
c) vedeni prvotnich ucetnich dokladl (napt. paragony, cestovni piikazy a cestovni nahrady)
d) soulad fyzického stavu pokladny a ucetnictvi
e) formalni uplnost ticetnich dokladd véetn€ podpisii
f) inventarizaci majetku OSH a hodnoceni hospodarnosti - Setrnosti pfi jeho pouZzivani
g) vcasné zpracovani a podani pfiznani k dani z pfijmil pravnickych osob a zvetejnéni ucetni
zaveérky ve spolkovém rejstiiku
h) vcasné a Gplné uctovani dotaci
/4.2/ Oblast ¢lenské zakladny:
a) komplexnost, pfehlednost a priikaznost vedeni ¢lenské evidence
b) stav placeni Clenskych ptispévkl a napravna opatieni
¢) odvody &lenskych piispévkt SH CMS



d) evidenci SDH a aktualnost jejich registrace ve spolkovém rejstiiku na Méstském soudé v
Praze
e) evidenci Okrskl s p. o. a aktualnost jejich registrace ve spolkovém rejstiiku na Méstském
soud¢ v Praze
f) ptehled funkcionait SDH a okrski
/4.3/ Oblast ¢innosti volenych organa:
a) aktualnost registrace starosty a 1. naméstka starosty a ¢lenti Okresni kontrolni a revizni
rady ve spolkovém rejstiiku na Méstském soudé v Praze
b) dokumentaci jednani volenych organti (plan prace, zapisy, usneseni a jejich plnéni)
¢) dokumentaci Okresniho shromazdéni predstavitela
d) plnéni programi a usneseni Okresniho shromazdéni predstavitelti a Shromazdéni starosta
OSH
e) zpusob piedani funkci v rdmei OSH
/4.4/ Oblast ¢innosti odbornych rad:
a) seznam ¢lentl odbornych rad a prezence ucasti na zasedanich
b) zapisy z jednani, plany ¢innosti odbornych rad a jejich plnéni
c¢) realizaci projednavanych ukolt
/4.5/ Vytizovani stiznosti, podnétl a pfipominek
a) vcasnost odpovédi (do 30 dntt)
b) evidenci stiznosti, podnéta a pfipominek
c) zpusob a ucinnost feseni stiznosti, podnétli a ptipominek
/4.6/ Oblast prace s mladezi
a) evidenci Clenské zakladny, jeji komplexnost a piehlednost
b) evidenci vedoucich mladeZe a dokumentaci o jejich kvalifikaci a odborné ptipraveé

5) Osnova kontrolni ¢innosti Krajské kontrolni a revizni rady

Kontrolni a revizni ¢innost se doporucuje provadét formou tucasti piedsedy, nebo jim povéfeného
¢lena rady, na jednanich Vykonného vyboru KSH, ptipadné dalSich akcich KSH a dale provadét
kontrolu hospodateni dle stanov nejméné 2x ro¢n¢. UKRR doporucuje provadét kontrolu Etvrtletné.

Pro kontrolu KSH se vyuZije pfiméi‘ené osnova Kkontrolni a revizni ¢innosti OSH

6) Vybrané piedpisy SH CMS, které Ize vyuZit pro kontrolni ¢innost jsou uvedeny v aktuslni
podobé na oficidlnich internetovych strankiach SdruZeni hasi¢i Cech, Moravy a Slezska
www.dh.cz.

Tento Metodicky pokyn byl schvalen na jednani UKRR dne 15. 10. 2026 a jeho ucinnost byla
stanovena od 1. 11. 2026. Nahrazuje Metodicky pokyn predsedy UKRR SH CMS 1/2017 z
1.9.2017.

| ng. Kare| Diaitiiné podepsa

Ing. Karel Barcuch
Datum: 2026.10.19

Barcuch 08:09:03 +02'00'

Ing. Karel Barcuch
predseda UKRR SH CMS

Priloha €.1 Vzor zpravy Revizora SDH (Okrsku s. p. 0.) pro Valnou hromadu.
Ptiloha ¢.2 Vzor tiskopisu Predavaci protokol.



Ptiloha ¢. 1
Zprava Revizora SDH (OKkrsku s p. 0.) pro valnou hromadu
za obdobi roku .......:
Vazeni Clenové, Clenky sboru!

Z funkce Revizora SDH (Okrsku s p. 0.) .oocovveevveeenreennee. predkladam dneSnimu jednani
zpravu o vysledcich kontrolni ¢innosti v uplynulém obdobi.

Uvede se podle toho, jestli byli prizvani k jednani a kontrolnim vukoniim odbornici
Jjednotlivych profesi k napomoci Revizorovi:

Pti své kontrolni ¢innosti jsem vyuzil spoluprace ptizvanych odborniki jednotlivych profesi.
Na kontrole se podileli:

Osvédcuji, Ze stav pokladni hotovosti ke dni 31.12.  je ............. K¢ a stav bankovniho uctu je
............... K¢ a souhlasi s ¢astkami uvadénymi v penéznim deniku.

Cerpani rozpoétu SDH (Okrsku s p. 0.) v roce ............. odpovida — neodpovida schvalenym
zamértm jak v oblasti ptijmové, tak i vydajové.

Piipadny komentar - zdGvodnéni:

Vybor pracuje v ....... ¢lenném sloZeni. Béhem roku se seSel ...... krat. Usneseni vyboru byla-
nebyla plnéna

Okomentovat jak byla-nebyla plnéna usneseni valnych hromad, vyfizeni pfipominek,
stiznosti a naméta.

SDH (Okrsek s p. 0.) ma inventarn¢ veden majetek v ¢astce ................ K¢, vroce ..............
byl ptirtstek o ........ ,ubytek o ............... O majetek je — neni fadné pecovano.
Revizor doporucuje vzit na védomi zpravu o hospodaieni SDH (Okrsku s p. 0.) s témito

vyhradami — bez vyhrad

soucasn¢ (ne)doporucuje udelit hospodari — pokladnikovi pochvalu za vykon funkce.



Piiloha ¢. 2
Sdruzeni hasiéti Cech, Moravy a Slezska

PREDAVACI PROTOKOL

A. Zakladni udaje :

1.

6.

Pobo&ny SPolek SH CMS = ..o
(@10 O reg. &i810 SH CMS & oo,

Nazev funkce, kterd je predmétem predani @ .......cccceeeevieeiiieciie e

Predavajici (JmEno) : ....cccceveveerienieienieieeeceeeee Tel i
Piejimajici (JMEN0) & ..c.oeovevieneiiiiieieeceeeeeee Tel oo

Datum predani fUNKCE: .......c.ccoieiiiiiiieiieeiiee et

B. Majetek, archiv, ukoly, razitka, piilohy (vyplni se jen tidaje, které jsou ptedmétem predént) :

1. Financ¢ni prostredky : pokladna ........ccooeeeiiiiiiiie e K¢
banka : oo K¢
hmotny majetek : ........coceviriiniiniiiniiece K¢
nehmotny majetek (software aj.) ....coeevvuveererveernennns K¢
akcie (nomindlni hodnota) ©......cceeeeeevveeeeeinveeeeeennnnn. K¢
ZAVAZKY 1 ceviieiie et K¢
POhIEdAVKY : .ooviiiiiiiiiieiceceee K¢

2. Predané doKlady @ .....cocoooiiiiiiii e

3. Jak a kde jsou uloZeny archivni doklady : ......c.cccceviriiiniiniiiiice

4. Rozpracované ukoly, které je potieba zabezpeCit : .......cccceevueeriieniieeiienieieeieenen.

5. Pfedana razitka (otisk na zadni Strang) ..........ccceeevveeeirieeririeeriieeeieeeeieeeeree e ks

6. Piilohy tohoto ProtoKOIU & .....ccouiiiiieiiieiiee e

predavajici: pfejimajici: kontrolni orgén:
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