Sdruzeni hasi¢a Cech , Moravy a Slezska — Kancelaf sdruzeni, Rimska 45 ,
Praha 2

Metodicky pokyn starosty SH CMS

Rocnik : 2019 V Praze dne: 21. 3. 2019 Cislo: 3

Metodicky pokyn pro provadéni kontrolni ¢innosti VV SH
CMS ve vztahu k organizaénim jednotkam — poboénym
spolkiim SH CMS .

Metodicky pokyn je novelizovan na zakladé rozhodnuti Vykonného vyboru SH CMS ze dne
24. 1.2019. Slouzi jako pomicka pro Kontrolni skupiny, které jsou operativng zfizovany pod
vedenim ¢lend Vykonného vyboru. Metodicky pokyn zaroven slouzi jako pomitcka pro
vnitini kontrolu KSH, OSH, UHS a CHH.

Zakladni oblasti kontrolni ¢innosti v ramei SH CMS

a) Kontrola Okresnich sdruZeni hasi¢u (OSH) :

Oblast ¢lenské zakladny - zpiisob a prikaznost vedeni evidence ¢lenské zakladny
Sboru dobrovolnych hasi¢i (SDH) v ramci OSH, GDPR

— Prilohy k registraénimu listu SDH a OSH (Jména, adresy a spojeni s funkcionafi,
pridélené ICO popi. DIC)

— Evidence piihlasek ¢lent v ramci OSH

—  Zpusob prace s Evidenénim programem SH CMS (evidence opravnénych osob OSH,
SDH, aktuéalnost tidajl)

— Dodrzovéni zasad GDPR dle Smérnice starosty SH CMS & 1/2018 k plnéni
obecného nafizeni EU o ochrané osobnich tidaji GDPR u SH CMS

— stav placeni ¢lenskych ptispévktt SDH, ucinnost pfijatych opatieni viici neplaticim
SDH

—  Cinnost okrskii

Oblast ¢innosti volenych organt a odbornych rad OSH

- Registrace zdkladnich tidaji na Méstské soudé€ v Praze ( sidlo, statutarni organ —
starosta a revizni rada)

— Vykonny vybor OSH (pravidelnost jednani, zapisy, evidence usneseni a kontrola
plnéni usneseni, vyfizovani piipominek ¢lenské zakladny)

— Odborné rady OSH (ustaveni, pravidelnost jednani, vysledky ¢innosti)



— Okresni kontrolni a revizni rada (pravidelnost jednani, zapisy, forma predavani
poznatkd V'V, stav vyfizovani jejich naméth a stav vyfizovani stiznosti a pfipominek)

Oblast vedeni ekonomické agendy

— Zpracovani rozpoctu, jeho schvaleni a vyhodnoceni

— Systém vedeni Gcetnictvi (jednoduché x podvojné, vlastnimi pracovniky x
dodavatelskym zptisobem, moznost vyuzivani a¢etniho systému Pohoda v ramci SH
CMS.)

— Zpusob vedeni mzdové agendy

—  Vécné pouziti a tétovani o dotacich ze statniho rozpoétu (MV CR, MSMT CR, Sport)
a dotaci organti mistni samospravy (dodrzovani pokynii pro pouziti dotace,
vyuctovani)

— Zpracovani a podani Pfiznani k dani z pfijmt pravnickych osob v¢etné Priloh

— Ukladani ucetni zavérky popt. prehledu o majetku a zdvazcich OSH a SDH do Sbirky
listin ve Spolkovém rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze dle Metodického
pokynu €. 4/2016 - Zvetejnovani piehledu o majetku a zavazcich nebo Gcetni zaveérky
ve Sdruzeni hasi¢t Cech, Moravy a Slezska

— Inventarizace majetku OSH

b) Kontrola Krajskych sdruZeni hasi¢ia (KSH) :

Oblast evidence Okresnich sdruZeni hasi¢a v ramci KSH, GDPR

— Zpracovani rozpoctu, jeho schvaleni a vyhodnoceni

— Prilohy k registraénimu listu OSH a KSH (Jména, adresy a spojeni s funkcionafi,
ptidélené ICO popt. DIC)

—  Zpusob prace s Evidenénim programem SH CMS (evidence opravnénych osob KSH)

— Dodrzovani zasad GDPR dle Smérnice starosty SH CMS ¢& 1/2018 k plnéni
obecného natizeni EU o ochran& osobnich udaji GDPR u SH CMS

Oblast ¢innosti volenych organii a odbornych rad KSH

- Registrace zakladnich udaji na Méstské soud¢€ v Praze ( sidlo, statutdrni organ —
starosta a revizni rada)

— Vykonny vybor KSH (pravidelnost jednani, zapisy, evidence usneseni a kontrola
plnéni usneseni, vyfizovani piipominek ¢lenské zakladny)

— Odborné rady KSH (ustaveni, pravidelnost jednani, vysledky ¢innosti)

— Krajska kontrolni a revizni rada (pravidelnost jednani, zapisy, forma pfedavani
poznatklt VV | stav vyfizovani jejich ndmétt a stav vyfizovani stiznosti a pfipominek)

Oblast vedeni ekonomické agendy

— Systém vedeni ucetnictvi (jednoduché x podvojné, vlastnimi pracovniky X
dodavatelskym zplisobem, moznost vyuzivani a¢etniho systému Pohoda v ramci SH
CMS.)

— Zpusob vedeni mzdové agendy (vlastnimi pracovniky x dodavatelskym zptisobem)

—  Vécné pouziti a uétovani o dotacich ze statniho rozpodtu (MV CR, MSMT CR, Sport)
a dotaci orgdnt mistni samospravy (dodrzovani pokyni pro pouziti dotace,
vyuctovani)

— Zpracovani a podani Ptfiznani k dani z pfijmt pravnickych osob v¢etné Piiloh

— Ukladani ucetni zavérky popt. prehledu o majetku a zdvazcich K do Sbirky listin ve
Spolkovém rejstiiku vedeném M¢éstskym soudem v Praze dle Metodického pokynu ¢.



4/2016 - Zvetejnovani piehledu o majetku a zavazcich nebo ucetni zavérky ve
Sdruzeni hasict Cech, Moravy a Slezska
— Inventarizace majetku OSH

¢) Kontrola Ustiednich hasi¢skych $kol ( UHS) :

Zpisobilost UHS pro zaji$tovani odborné vyuky, GDPR

- Odborna zpusobilost - kvalifikace vlastnich a externich lektorti, personalni agenda
(pracovni smlouvy apod.)

— Opravnéni k vyuce odborné ptipravy

— Technické vybaveni

GDPR
— Dodrzovani zasad GDPR dle Smérnice starosty SH CMS & 1/2018 K pInéni
obecného natizeni EU o ochrané osobnich tidaji GDPR u SH CMS

Vydéleéna Cinnost
- Vyuziti kapacity (plany kurst, naplnénost uskute¢nénych kurst, vyjezdni kursy)
- Nabidky moznosti (zptisobu propagace vzdélavacich kursti)

Oblast vedeni ekonomické agendy

— Systém vedeni ucetnictvi (jednoduché x podvojné, vlastnimi pracovniky x
dodavatelskym zplisobem, moznost vyuzivani a¢etniho systému Pohoda v ramci SH
CMS.)

— Zpusob vedeni mzdové agendy (vlastnimi pracovniky x dodavatelskym zptisobem)

—  Vécné pouziti a Gétovani o dotacich ze statniho rozpoétu (MV CR, MSMT CR, Sport)
a dotaci orgdnd mistni samospravy (dodrzovani pokyni pro pouziti dotace,
vyuctovani)

— Zpracovani a podani Pfiznani k dani z pfijmt pravnickych osob véetné Piiloh

— Ukladani Gcetni zavérky popf. prehledu o majetku a zavazcich do Sbirky listin ve
Spolkovém rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze dle Metodického pokynu ¢.
4/2016 - Zvetejnovani piehledu o majetku a zavazcich nebo ucetni zavérky ve
Sdruzeni hasi¢t Cech, Moravy a Slezska

— Investi¢ni plan a jeho naplnovani

— Inventarizace majetku USH

d) Kontrola Centra hasi¢ského hnuti Pribyslav (CHH):

Oblast muzejnictvi (sbirky, depozita, vedeni evidence, zapijcky)

- vedeni pfirastkové knihy

- seznam vystavenych exponatil na stalé vystavé

- uloZeni sbirkovych pfedméti v depozitatich véetné pisemnosti

- vedeni seznamu o kratkodobych a dlouhodobych zaptjckach (reverzl)
- pojisténi sbirek

- dil¢i obmeény expozic (datum, obsah)

Oblast archivnictvi (legislativa — archivni a skarta¢ni Fad, stav a piehlednost archivu)
- Vedeni archivu, stav zpracovani prirtistki

- skartace dokumentli, dodrzovani postupu

- prehlednost vedeni archivu, pouzivani digitalizace



Oblast knihovnictvi
- vedeni knihovny, uspotadani, ptehlednost
- zafazovani ptirtstk

Ostatni ¢innosti (Zaslouzily hasi¢, vystavy, presentace hasici)

- vedeni evidence zaslouzilych hasi¢t v¢etné charakteristik a fotografii

- plan potadani externich vystav

- spoluprace na akcich pro vefejnost (pochod krajem Jana Zizky apod.)

- spoluprace s MU Piibyslav a s okolnimi obcemi

- ¢innost UOR historie a muzejnictvi, ¢Ginnost sekci sbérateld a filatelistd

Oblast vedeni ekonomické agendy (i€etnictvi, mzdy, dotace) , GDPR

- Personalni agenda (pracovni smlouvy apod.)

- Ramcova kontrola vedeni podvojného ucetnictvi v programu Pohoda

- Zpisob vedeni mzdové agendy (vlastnimi pracovniky x dodavatelskym zptisobem)

- Vé&cné pouziti a G&tovani o dotacich ze statniho rozpoétu ( MV CR) a dotaci organti mistni
samospravy (dodrzovani pokyni pro pouziti dotace, vyictovani)

- Zpracovani a podani Ptiznani k dani z pfijmt pravnickych osob v¢etné Piiloh

- Ukladani Gcetni zadvérky popt. prehledu o majetku a zavazcich do Sbirky listin ve
Spolkovém rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze dle Metodického pokynu ¢.
4/2016 - Zvetejnovani piehledu o majetku a zavazcich nebo tcetni zavérky ve Sdruzeni
hasi¢t Cech, Moravy a Slezska

- Dodrzovéni zasad GDPR dle Smérnice starosty SH CMS ¢ 1/2018 Kk plnéni obecného
natizeni EU o ochrané osobnich udaji GDPR u SH CMS

- Investi¢ni plan a jeho napliovani

- Vyd¢lecna ¢innost - najemni smlouvy dlouhodobé a kratkodobé, jind vydéle¢na ¢innost

- Inventarizace majetku CHH

Zavér kontrolni akce:

Vedouci kontrolni skupiny zpracuje na zakladé poznatku z kontroly ,,Zaznam

z kontroly*, ktery bude obsahovat vysledky kontroly jednotlivych oblasti a navrhy na
odstranéni pripadnych nedostatkii.

K ,,Zaznamu Z kontroly“ se na misté vyjadri starosta OSH, KSH (Feditel I'JHg,CHH).
Toto vyjadieni je soucasti ,,Zaznamu z kontroly*. Kopii ,,Zaznamu z kontroly* preda
vedouci kontrolni skupiny Kancelaii SH CMS a

original ,,Zaznamu z kontroly* zistava u kontrolované organizacni slozky — pobo¢ného
spolku.

Tento Metodicky pokyn nahrazuje Metodicky pokyn €. 4/2001 z 27.3.2001.
Jan Slamecka v.r.
starosta SH CMS
Ptilohy :
1. Popis zamé&feni kontrol vybranych oblasti

2. Hlavni principy ochrany osobnich udaji (GDPR)
3. Zasady zvetejnovani piehledu o majetku a zavazcich a ucetni zavérky



