Priloha 1.
Popis zaméreni kontrol vybranych oblasti

A) Oblast vnitroorganizacni

Oblast ¢lenské zakladny - zpiisob a prikaznost vedeni evidence ¢lenské zakladny
Sboru dobrovolnych hasi¢a v ramci OSH, ¢innost okrski.

1) Evidence SDH - registra¢ni listy v¢etné Pfilohy o sloZeni vyboru, seznamy zahrnujici
registracni Cislo, ndzev SDH, rok zalozeni, ICO popt. DIC, kontaktni jména, adresy, telefonni
spojeni - zpracovano v programu ,,Evidence ¢lenské zakladny* (ECZ).

Kontrola:
zda jsou na OSH ulozeny registraéni listy véetné Priloh, zda po¢ty SDH souhlasi s
vykazovanymi v Hl4seni o ¢innosti, zda jsou tdaje aktualizovany v programu ECZ
zda jsou na OSH ulozeny Ptihlasky novych ¢leni

2) Placeni ¢lenskych piispévki SDH: - povinnost SDH zaplatit ¢lenské piispévky je do
konce unora daného roku a to vzdy za ¢leny uvedené v Hlaseni o ¢innosti SDH k 1.1.

daného roku. Poéty &lentl jsou piebirany z programu ECZ k datu 31.12. pfedchoziho roku, proto
pripadné odhlasky musi byt datovany nejpozdéji 30.12..

V piipadé nezaplaceni - feSeno upominkami, ozndmenim a pozddanim o pomoc piislusny
OU a nésledné projednano ve vykonném vyboru OSH, ktery piijme opatfeni t.j. sdéli SDH
postih, ktery z neplnéni Stanov — vyvodi zavér.

Kontrola:
zda jsou OSH vyuzivany vSechny prostiedky k dosazeni 100 % inkasa ¢lenskych prispévki a
dodrzovén odvod ¢€l. ptispeévkli na SH CMS (10,- K¢ za mladého hasice, 20 K¢ za hasice).

3) Cinnost okrskii
- pocet okrski celkem, z toho s pravni osobnosti (subjektivitou)
- registracni listy okrsk a Ptilohy okrskil s pravni osobnosti
- seznamy hlavnich funkcionaiti okrskil (starosta, velitel, referent PVC, referent mladeze
apod.)
- seznamy instruktort vykonného vyboru OSH pro okrsky
- zapisy ze schuizi nebo porad okrsku (je-li vedeno)

Kontrola:
zda jsou okrsky funk¢ni a zda okrsky s pravni osobnosti jsou registrovany na Méstském soudé
Vv Praze

4) Oblast ¢innosti volenych organu

Jednani ShromaZzdéni delegatii sbori, jednani ShroméZzdéni predstaviteli sbori, jedndni
Vykonného vyboru OSH, jednani vedeni OSH (je-li ustaveno) (¢etnost jednani dle Stanov,
zapisy z jednani, evidence a kontrola plnéni usneseni z téchto jednéni, stav vyfizovani stiznosti
a piipominek sbort a ¢lenil).




Kontrola :

- ¢asové plany jednéni rozhodovacich a vykonnych organt OSH

- zapisy z jednani volenych organd s naleZitostmi dle JR (Jednaciho fadu) SH CMS (svolavatel,
program jednani, datum a misto konani,

- presen¢ni listina ucastnikii jednani - pocet pfitomnych, omluvenych a ucast dalSich
pozvanych, formulace usneseni, véetné vysledki hlasovani o usneseni, vyhotoveni textu zapisu
zapisovatelem a schvaleni textu ovéfovateli zapisu, zadokumentované piilohy K zapisu)

- zavedeni evidence podani podnétl, navrhl, ndméta, ptipominek a stiznosti, zaznam o splnéni
povinnosti zaslani odpovédi nebo ozndmeni o priabehu projednévani termin do 30ti dnti od
doruceni

Poznamka: Pti kontrole KSH se pfedchozi postupy pouziji pfiméieng.

B) Oblast vybranych odbornych rad

1) Oblast mladeze

Odborné rady mladeze OSH, KSH (ustaveni, pravidelnost jednani, vysledky ¢innosti)

Kontrola :

zda je zapis z okresni konference vedoucich mlddeze, na které byla provedena volba ¢lenti
OORM a vedouciho OORM, zda jsou zapisy z jednotlivych jednani OORM, zda jsou plnény
ukoly z téchto jedndni zejména v oblasti organizace okresniho kola hry Plamen a dorostu,
Skoleni vedoucich a rozhod¢ich mladeze, zda je vedena fadna evidence vedoucich véetné
ziskavani jejich kvalifikace a zvySovani kvalifikace dle Zasad ¢innosti s kolektivy mladych
hasicil a nasledné Smérnice pro ¢innost s kolektivy mladych hasi¢t. Organizaéni zabezpe€eni
(OZ) jednotlivych skoleni, pozvanky, presencni listiny, zdznam o ziskané nebo obnovené
kvalifikaci a evidence rozhod¢ich mladeze vcetné ziskavani jejich kvalifikace dle Statutu
rozhod¢ich. OZ jednotlivych Skoleni, pozvanky, presencni listiny, zaznam o ziskané nebo
obnovené kvalifikaci , zda je vedena evidence kolektivii a druzstev MH a dorostu, kteréa
odpovida udajim uvedenym v hlaSeni OSH za pfislusny rok. Podkladem pro kontrolu poc¢tu
kolektivii MH a dorostu jsou fadné vyplnéné evidencni listy kolektivu MH nebo dorostu,
podkladem pro kontrolu po¢tu druzstev MH a dorostu jsou vysledkové listiny I. a II. ¢asti
okresniho kola hry Plamen a dorostu.

2) Oblast represe a hasi¢skych soutézi

Odborné rady OSH, KSH (ustaveni, pravidelnost jednani, vysledky ¢innosti )

Kontrola :

zda jsou zapisy z jednani odbornych rad a zda jsou plnény ukoly z téchto jednani zejména

V oblasti organizace okresnich a krajskych kol v pozarnim sportu, §koleni rozhodéich PS dle
platnych pravidel PS, zda je vedena adné evidence rozhodcich PS vcetné ziskdni a obnoveni
jejich kvalifikace ( OZ jednotlivych Skoleni, pozvanky, presencni listiny, zdznamy o ziskané
nebo obnovené kvalifikaci ), zda je vedena evidence druzstev PS, kterd odpovida udajim
uvedenym v hlaSeni OSH v pfislusném roce. Podkladem pro kontrolu poctu druzstev PS jsou

ptihlaSky druzstev pro okresni kolo a vysledkova listina okresniho kola (ptipadné okrskovych
kol).



3)

Oblast prevence a ochrany obyvatel

Odborné rady OSH, KSH (ustaveni, pravidelnost jednani, vysledky ¢innosti )

Kontrola :
zda jsou zapisy z jednani odbornych rad a zda jsou plnény ukoly z téchto jednani zejména
v oblasti preventivné vychovné ¢innosti, organizace PO o¢ima déti.

C) Oblast ekonomicka

a) Okresni a krajska sdruzeni hasicu

1) Vedeni Gcetnictvi a ptiznani k dani z piijma.

2)

OSH, KSH vedou zpravidla podvojné uéetnictvi (do obratu 3 mil. K& a majetku 3 mil KC
mohou vést jednoduché ucetnictvi).

Kontrola :

zda je vedeno ucetnictvi soustavné (zapisy pokladnich a bankovnich doklada
chronologicky uspotadané), zda jsou prvotni doklady (faktury, paragony, bankovni
vypisy) oznaceny v souladu s ucetnimi zdznamy.

zda je u zaméstnanct Vedena mzdova agenda a jsou fadné provadény odvody socialniho
zabezpeceni, zdravotniho pojisténi a dani. Kontroluje se zda dohody o provedeni prace
jsou uzavirany do 300 hodin ro¢né a do 10 tis. K¢ mési¢né je odvadéna srazkova dan
15%.(pfti piekroceni této hranice musi byt odvedeno socidlni a zdravotni pojisténi).

zda je zpracovana ucetni zavérku a podano ,, Pfiznani k dani z ptijma pravnickych osob*
do 31.3. nésledujiciho roku, pokud termin neni prodlouzen z titulu zpracovani pfiznani
danovym poradcem.

Inventarizace majetku a zavazk

Kontrola :

Provadéni inventarizace majetku a zavazku se jednotné zajiStuje Piikazem starosty SH
CMS, kde je uvedena smérnice a tabulky pro vyplnéni vysledki inventarizace. Celkova
sestava majetku a zavazkt se provadi se stavem k 31.12. ptisluSného roku, ale
inventarizace pokladni hotovosti se provadi 4 x ro¢né. Kromé hmotného a nehmotného
majetku se inventarizuje finan¢ni majetek (napft. akcie, zistatky v pokladné a na
bankovnich tctech), pohledavky ( vydané a neuhrazené faktury nebo zaplacené zélohy) a
zéavazky (pfijaté a nezaplacené faktury nebo ptijaté zalohy).

zda byla jmenovana inventariza¢ni komise, zda inventarizace prob¢hla a je ukoncena

pisemnym dokladem. Zplsob feSeni ptipadnych zjist€nych nedostatkt VV a starostou
OSH, KSH.

3) Statni dotace

Dotace ze statniho rozpoctu je ucelové vdzana na konkrétni tkoly a je stanoveno na které
néaklady ji lze pouzit. Dotace je zpravidla rozd€lovana prostfednictvim Kancelare SH
CMS, na navrh pislusné sttedni odborné rady, po schvéaleni VV SH CMS. Rozpis dotace
obsahuje ¢astky, které jednotlivé OSH obdrzi a podminky, za kterych maji na tyto ¢astky
narok. Dotace jsou v soucasné dob¢ zpravidla zasilany dodate¢né az po doloZeni splnéni



podminek pro jejich poskytnuti. Jednou z podminek je zpravidla pouZiti nejméné 30%
vlastnich prostfedkii ke kryti ndkladl bezprostiedné souvisejicich s plnénim grantu.
SDH mohou vyuzit i pfimé dotace v oblasti mladeze ,, Mij klub®.

Kontrola :

OSH, KSH musi pfi kontrole zpétn¢ prokéazat, ze skutecné vynalozilo prostfedky na
takové naklady, na které je mozno dotaci Cerpat. Déle se kontroluje, zda byly dotace
vyuctovany ve stanoveném terminu a ptipadné vraceni dotace.

U nakladii na cestovné a stravné nesmi byt prekrocen limit stanoveny zakonem o
cestovnich nahradach v platném znéni (podrobnosti jsou uvedeny ve Smérnici I/18 -
Cestovni nahrady, jejiz ptilohy jsou aktualizovany pro ptislusny rok. Z tohoto diivodu se
kontroluji 1 presen¢ni listiny na pocet ucastnikii akci, zda tyto limity nejsou prekroceny.

4) Dotace organti mistni samospravy — Uzemné spravnich celki (USC)

Kontrola se provadi obdobnym zptisobem jako v pfedchozim odstavci. Rozdil je zpravidla
V tom, Ze dotace se poskytuje predem a pokud ji nebylo mozno podle stanovenych
podminek vyc¢erpat, musi byt vracena.

Kontrola :
Kontroluje se splnéni podminek pouZiti dotace, jeji vyuctovani ve stanoveném terminu a
ptipadné vraceni dotace.

b) Ustfedni hasi¢ské $koly a Centrum hasiéského hnuti

UHS a CHH vedou podvojné ucetnictvi podle stanovené ucetni osnovy. Jiz pfi zauctovani
dokladi se zpravidla néklady a vynosy rozdéluji mezi ¢innosti zdafiované a nezdanované.
Mzdové ucetnictvi si zpracovavaji zpravidla sami.

Kontrola :

Kontroluje se namatkové spravnost zauctovani dokladt v souladu s platnymi postupy
uctovani a zda skladova evidence souhlasi s i€etnictvim .

Oblast pracovnépravnich vztahti — zda zaméstnanci maji platné pracovni smlouvy a jsou
odménovani v souladu s platnymi piedpisy - Mzdovym fadem. Kontrola zaznamii pracovni
doby a pracovnich ptestavek

Stav evidence hmotného investi¢niho (nad 40 000,- K¢&) a drobného majetku (nad 5000,-
K&) a dale majetku v operativni evidenci. U CHH Piibyslav stav evidence sbirek. Udrzba a
opravy majetku a jeho vyuzivani.

Namatkovy stav zaevidovani jednotlivych predmétt a souborti majetku, jeho odepisovani a
vyuZzivani.

Pouziti dotace ze statniho rozpoctu.: Zda je dotace vyuZzivana na ucel, na ktery je urcena,
zda je vylUctovana ve stanoveném terminu.

Inventarizace majetku a zavazkl, zda byla jmenovéna inventarizatni komise, zda
inventarizace prob¢hla a je ukonena pisemnym dokladem - zpravou. Zplsob feSeni
ptipadné zjisténych nedostatki feditelem UHS a CHH.

U vyd¢lecné Cinnosti se zejména kontroluje: Vedeni evidence najemnich a dalsich smluv,
stav tthrad smluvnich vztahi, cenik sluzeb a jeho vyuzivani, kniha hostli a vazba na ucetni
doklady, evidence trzeb v restauracnich provozech, evidence ndkupu zasob, predavani
smén, vnitini kontrola vySe trzeb.



