Sdruzeni hasi Cech , Moravy a Slezska — KandesalruzeniRimska 45 , Praha 2
Smernice SHCMS - 1/18 - 2021

Cestovni ndhrady Sdruzeni hasi  éa Cech, Moravy a Slezska.

Smeérnice je vydavana v souladu se Stanovami SH CMS pfijatymi VI. sjezdem SH CMS a upravuje
problematiku cestovnich ndhrad v SH CMS ve smyslu zakona €. 262 / 2006 Sb. Zakoniku prace.

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Smérnice se vztahuje:

a. na zaméstnance Kancelafe sdruZeni, Ustfednich hasiéskych kol (UHS) a Centra
hasi¢skeho hnuti (CHH). Zaméstnancem, ve smyslu této smérnice, je osoba v pracovnim
poméru k SH CMS nebo organizaéni jednotce SH CMS. U zaméstnanc( &innych na zéakladé
dohod konanych mimo pracovni pomér se cestovni nahrady ve stejném rozsahu jako pro
zameéstnance poskytuji tehdy, je-li to v dohodé uvedeno,

b. na &leny ustfednich organ SH CMS tj. &leny Vedeni, Vykonného vyboru, Ustfednich
odbornych rad a dalsi gleny SH CMS, za které se povaZuji osoby, jez na zakladé rozhodnuti
(usneseni, povéfeni, pozadani) organu nebo vedouciho pracovnika SH CMS uskuteéni
cestu v zajmu organizace. Pokud by tito ¢lenové byli sou¢asné v pracovnim poméru k SH
CMS nebo k organizaéni jednotce, poskytuji se cestovni nahrady vrozsahu pro
zameéstnance dle odst. 1.a),

c. na dalsi pracovniky SH CMS ve smyslu Stanov, kterymi jsou v souladu s touto smérnici
osoby, které vykonavaji pro SH CMS prace na smluvnim zakladé za tplatu nebo dobrovolni
pracovnici vykonavajici prace se souhlasem pfislusného vykonného organu resp.
predstavitele organizaéni jednotky a nejsou v pracovnim poméru k SH CMS.

Osoby, kterym néleZi cestovni nahrady a nejsou zaméstnanci SH CMS, jsou zpravidla v této
smérnici nazyvani souhrnné ,funkcionafi a dalSi pracovnici sdruzeni, nebo jen ,pracovnici
sdruzeni“.

2. Smérnice neni zavazna pro dalsi organizaéni jednotky SH CMS (Krajsk& a Okresni sdruzeni
hasi¢l, Okrsky a Sbory dobrovolnych hasi¢u), ale doporucuje se ji vyuZzit jako vzorovou pro
tyto jednotky.

3. Opravnéni povolit a potvrdit vyuctovani sluzebni cesty maji:

a. pro starostu: nAmeéstek starosty

b. pro naméstky starosty, vedouci a ¢leny ustfednich odbornych rad: starosta nebo povéreny
nameéstek starosty.

c. pro zameéstnance a dalSi pracovniky Kancelafe sdruzeni: starosta, starostou povéreny
nameéstek, feditel Kancelafe sdruZzeni, nebo starostou sdruZzeni povéfeny pracovnik
Kancelafe sdruzeni,

d. pro feditele UHS a CHH: starosta nebo starostou povéfeny naméstek,

e. pro zaméstnance a dal3i pracovniky Ustfednich hasiéskych Skol a Centra hasiéského hnuti:
prislusny feditel UHS a CHH.



Pouziti vlastniho vozidla s nahradou za pohonné hmoty i pausal rozhoduje pro vSechny
subjekty na n&Z se tento pokyn vztahuje pouze starosta SH CMS nebo naméstek starosty,
resp. v jednotlivych pFipadech jimi zmocnéni Feditelé UHS a CHH pro vlastni zaméstnance a
dalSi pracovniky.

Pracovnici, kterym pfislusi povolit sluzebni cestu, v kazdém jednotlivém pfipadé postupuji
tak, aby Gcel cesty byl dosaZzen nejuspornéjSim zplsobem a taktéZz ur€uji misto nastupu
cesty, misto vykonu prace, dobu trvani cesty, zpisob dopravy a dalSi podminky cesty.
Podkladem pro povoleni sluzebni cesty je Cestovni pfikaz, podepsany pracovnikem, kterému
prislusi povolit sluzebni cestu a po ukoncéeni cesty odsouhlasit vyactovani.

V pfipadé nebezpedi z prodleni mize byt dan souhlas s uskute¢nénim pracovni cesty Ustné,
telefonicky, faxem nebo elektronickou cestou. Bezprostiedné po ukondeni sluzebni cesty je
nutno vystavit cestovni pfikaz a predat jej ke schvaleni pracovniku, ktery cestu povolil.

Clanek 2
Druhy nahrad

PFi sluzebni cest é se poskytuji tyto druhy nahrad:

1.
2.
3.
4.

jizdni vydaje

zvySené stravovaci vydaje (stravneé)

vydaje za ubytovani

nutné vedlejSi vydaje (napf. za uschovnu zavazadel, parkovné aj.)

Clanek 3.

Misto nastupu, za €atek a konec cesty

Mistem nastupu cesty je:

a.

b.
C.

misto vykonu prace sjednané se zaméstnancem Vv pracovni smlouvé popf. uréené
v cestovnim pfikaze,

misto sidla organu, ktery vyslal zaméstnance nebo pracovnika sdruzeni na cestu,

obec bydlisté zaméstnance nebo pracovnika sdruzeni.

Pokud je cesta uskute¢néna verejnym dopravnim prostifedkem, je pro uréeni zaCatku a konce
cesty rozhodujici ¢as odjezdu a pfijezdu stanoveny cestovnim Ffadem pouzitého hromadného
dopravniho prostfedku. PFi pouZziti jiného nez vefejného hromadného dopravniho prostfedku, je
pro ureni zacatku a konce cesty rozhodujici stanoveny ¢as jeho odjezdu a skuteCny €as jeho

pfijezdu.
Clanek 4.
Poskytovani nahrad zam éstnanc im
1. Zaméstnancim néleZi cestovni ndhrady pfi pracovnich cestach v rozsahu daném zakonem ¢&.

2.

262/2006 Sh. Zakonik prace v plathém znéni.

VySe stravného se pfiznad na podle zakona €. 262/2006 Sb. Aktualni ¢astky jsou uvedeny
v Pfiloze 1. Stravné se zaméstnanci krati dle Prilohy €.1, pokud mu je na cesté (akci)
poskytnuto bezplatné nékteré obvyklé denni jidlo.
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PFi sluZzebni cesté zpravidla pouzivaji dopravni prostfedky hromadné dalkové prepravy (vlak,
autobus).

. 'V pfipadé, Ze zaméstnavatel poZzaduje, aby zaméstnanec pouZil vlastni silni€ni motorové
vozidlo, nalezi zaméstnanci cestovni nahrada podle Zakoniku prace. Zpusob vypoctu a
aktualni udaje o vysi pausalu a cené pohonnych hmot jsou uvedeny v Pfiloze 2. Rozhodnuti o
pouziti vlastniho silni€niho motorového vozidla potvrdi zaméstnavatel pfedem v cestovnim
pfikaze.

Podminkou pro pouZiti viastniho motorového vozidla pro sluZzebni cestu je:
(@) vozidlo musi byt majetkem zaméstnance popf. mit pisemny souhlas majitele vozidla
(b) zaméstnanec vlastni platny Fidi¢sky prikaz a méa platné osvédceni o UspéSném
vykonani 3koleni Fidica SH CMS,
(c) zaméstnanec ma sjednané platné zakonné pojisténi odpovédnosti za provoz
motoroveho vozidla a havarijni pojiSténi motoroveho vozidla .

Na Zzadost zaméstnance poskytne organizace zalohu az do vySe pfedpokladanych cestovnich
vydaju. Zaloha musi byt vyuctovana nejpozdéji do péti dnt po ukonéeni cesty.

. Ve vyuc€tovani musi byt uvedeny a fadné doloZzeny vSechny okolnosti rozhodujici pro
poskytnuti ndhrad v&etné dokladl o cestovnich vydajich. Vyua&tovani musi byt uskuteénéno na
tiskopisu pouzivaném v organizaci (cestovni pfikaz). V ojedinélych pfipadech pfi ztraté
dokladu za cestovni vydaje je mozné tyto vydaje prokazat pisemnym cCestnym prohlaSenim
zameéstnance vyslaného na sluzebni cestu. Prohlaseni musi byt potvrzeno vedoucim
pracovnikem, ktery dal k cesté pfikaz. Timto zpusobem vSak neni mozné vSeobecné
nahrazovat predepsané prokazovani cestovnich vydaj.

Pokud ma zaméstnanec prokazatelnou moznost vyuziti platnych slev cestovného, poskytuje
se mu jen nahrada zlevnéného jizdného.

Clanek 5.

Poskytovani ndhrad funkciona Fam a dalSim pracovnik am

Funkcionafum a dalSim pracovnikim sdruZzeni mohou byt poskytnuty cestovni nahrady pfi
pracovnich cestach v rozsahu poskytovaném zaméstnancuam dle ¢l. 4.

.V pfipadé vyuziti vlastniho motorového vozidla se pfiznava ndhrada za pohonné hmoty. Ve
vyjimecnych pfipadech Ize proplatit i zakladni nahradu za pouziti vlastniho silni¢niho vozidla,
ale pouze po predchozim odsouhlaseni starostou SH CMS nebo povéfenym naméstkem
starosty.

. PTi povoleni pouziti vlastniho silnicniho motoroveho vozidla musi pracovnik sdruzeni a vozidlo
splfnovat podminky stanovené pro pouZiti vozidla zaméstnancem — Cl. 4 odst. 5 bod c)
tohoto pokynu.

. V odlvodnénych pfipadech (napf. pfi kritickém nedostatku finan€nich zdroju), mohou byt
cestovni nahrady kraceny, popf. Uplné odnaty. V takovychto pfipadech musi byt rozsah
kraceni (odnéti) sdélen cestujicimu pred zapocetim cesty.



5.

Pokud ma cestujici prokazatelnou moznost vyuziti platnych slev cestovného, poskytuje se
mu jen nadhrada zlevnéného jizdného.

Po predchozim odsouhlaseni starosty, naméstkem starosty nebo feditele Kancelare
sdruzeni lze pouzit sluzebni vozidlo KSH, OSH, obce, jiné pravnické osoby nebo fyzické
osoby - podnikatele. V tomto pfipadé nelze uplatfiovat ndhradu za pouZziti vozidla podle
predchozich odstavci, ale naklad na vozidlo Ize vlastnikem vozidla vyfakturovat SH CMS za
dohodnutou cenu s tim, Ze fakturovana cena nesmi pfesahnout cenu za pohonné hmoty +
pausal. Pouziti vozidla musi odpovidat ¢l. 5 odst. 2 této smérnice.

Clanek 6.

Poskytovani nahrad na hromadnych akcich po  fadanych SH CMS, UHS a CHH

1.

Za hromadné akce ve smyslu této Casti smérnice se rozuméji: shromazdéni, snémy,
vykonné vybory, valné hromady, porady, akce, schize, seminére, Skoleni, dalsi akce, které
jsou soudasti ginnosti SH CMS. Za G&astniky akce se ve smyslu této smérnice povaZuji
mimo vlastnich funkcionaru a ¢lenu taktéz zaméstnanci a pozvani hosté, dalsi pracovnici SH
CMS, piipadné jiné osoby, jejichZ Gdast je duleZita pro Gsp&sné zabezpedeni akce.

Na hromadnych akcich, na které jsou osoby dle odst. 1 pozvany, se cestovni vydaje za
zpate¢ni cestu neprokazuji tehdy, kdyZz pracovnik sdruzeni zpatky cestuje stejnym druhem
dopravniho prostfedku do stejného mista.

Hodnota hrazené stravy pfi hromadné akci se fidi moznostmi stravovaciho zafizeni s tim, ze
je limitovana maximalni stanovenou castkou dle zakona €. 262/2006 Sb. Vyjimku povoluje
starosta SH CMS — aktualni ¢astky jsou uvedeny v Priloze 1.

U vyudtovani cestovnich nahrad a jinych vydaju na hromadnych akcich, na které jsou osoby
dle odst. 1 pozvany a pfi kterych se vyplata nahrad uskutecni v pribéhu akce hromadné, se
zpravidla za cestovni pfikaz povazuje hromadny seznam doplnény Udaji o druhu akce, dobé
konani a vysi vyplacenych nahrad. V takovémto pfipadé neuplatiiuje zaméstnanec nebo jiny
pracovnik sdruZeni cestovni ndhradu samostatné.

Clanek 7.

Zahrani éni sluZzebni cesty
Zahranic¢ni sluzebni cesty jsou schvalovany Vedenim.

Cestovni nahrady se fidi zakonem €. 262/2006 Sb. Kapesné se poskytuje maximalneé do
vySe stanovené zdkonem a povoluje ho starosta nebo povéreny nameéstek starosty SH CMS.



Clanek 8.

Odpov édnost za Skody

. Zameéstnanci a dalSi pracovnici vyslani na sluzebni cestu odpovidaji za vzniklou ztratu,
poSkozeni nebo zni€eni majetku SH CMS, ktery prevazeji. Své odpovédnosti se zprosti,
pokud prokazi, ze Skodé nemohli zabranit.

. Zaméstnanci a dalSi pracovnici vyslani na sluzebni cestu pfi pouziti sluzebniho nebo

soukromého motorového vozidla odpovidaji za bezpecnost prepravovanych osob a majetku
SH CMS.

Clanek 9.

Zavérecna ustanoveni

. Aktualizaci PFiloh zajistuje Kancelar SH CMS v piipadé zmény zakona 262/2006 Sb. , zmény
tarifi dopravy, nebo v pfipadé rozhodnuti Vykonného vyboru SH CMS.

. Tato smérnice nahrazuje Smérnici SH CMS — 1/18Cestovni nahrady SdruZeni hasi¢t Cech,
Moravy a Slezska u¢innou od 1.1.2008.

. Tato smérnice byla schvélena VV SH CMS dne 20.10.2021 a nabyva G&innosti dne 1. 1.
2022.

Ing. Monika Némeckova
starostka SH CMS

Prilohy: 1. Cestovni nahrady - stravné pfi tuzemskych cestach

2. Cestovni nahrady - jizdné pfi pouZiti vlastniho silni€éniho motorového vozidla
3. Cenik nahrady jizdného ve vysi jizdenky hromadné dalkové prepravy



